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NR. 244 [12-0% 2024
1.

reviziei in cadrul editiei procedurii

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnitura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
PROF. HELGA LORINCZ | Inspector Scolar ;
PROF. LOREDANA STAN | Inspector Scolar — e
L m— PROF. DANIELA m% |
PETACA Inspector Scolar Ladoalr \ k
PROF. STEFAN- ZOLTI | Inspector Scolar (")@/F‘e f
MEZE] B il A
13 | s PROF. DELIA ANGELA | Inspector Scolar W
Verificare | GHEORGHITA General Adjunct | 14022026 | &
1.3. PROF. CORNEL- 7
Apeobar STELIAN SANDU I“Spé“;ﬁ;sa?"lar 17.03.2026 J/ a,w’{‘/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei aplici prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 26.05.2020
2 Revizia 1 4.1. Scopul procedurii | Reformulare/ 30.03.2021
operationale simplificare
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6. Documente de Actualizare
referinta
8.1 Descrierea Modificare,
procedurii simplificare
2.3. Revizia 2 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referinta
2.4. Revizia 3 1.1.  Elaborare Actualizare 26.03.2025
6. Documente de
referinta
2.5 Revizia 3 6. Documente de Actualizare 16.03.2026
referintd Modificare,
Anexa 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

Nr. [Scopul Exemplar| Compartiment/ Functia Nume si |Data Semnitura
crt. |difuzarii nr. Domeniul prenume |primirii
3.1. [Aplicare 1 DOMENIUL |Inspector Helga 17.03.2026 —
MANAGEMENT [scolar Lorincz - i
3.2. |Aplicare 1 DOMENIUL |Inspector Daniela [17.03.2026 | (i1
MANAGEMENT [scolar Petaca U
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL |Inspector Loredana |[17.03.2026
CURRICULUM |[scolar Stan
SI INSPECTIE
SCOLARA
3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Stefan-Zolti [17.03.2026
CURRICULUM |scolar Mezei
SI INSPECTIE
SCOLARA
3.5. |Afisare pe 1 Informatizare |Informatician| Antoniu |17.03.2026
site-ul ISJ Constantin
Alba Florian
3.6. |Aplicare/ 1 Secretariat Secretar Teodora [17.03.2026
Evidentd/ Crisan
Arhivare

4. Scopul procedurii

4.1. Scopul procedurii operationale
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Procedura reglementeazd etapele standard de urmat de comisia de inscriere din unitatea de invitimant si
comisia judeteana de inscriere i invafdmantul primar, in vederea solufiondrii situatiilor EXCEPTIONALE
prevazute de art. 53 (2) din ANEXA nr. | Ja ORDIN Nr. 4.019 privind aprobarea Metodologiei de inscriere
a copiilor in invitdmantul pritnar, precum gi etapele de urmat de périntii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii
legali ai copiilor care implinesc vérsta de 6 ani pand la data de 31 august 2026, si de comisia de Inscriere
din unitatea de invitamant si comisia judeteani de inscriere in invatamantul primar si doresc amdnarea
inscrierii in invd{dmdntul primar sau cele care nu se tncadreazd in calendarul fnscrierii in ?n.vff_;’&m(intul
primar. ( of art. 6, alin ( 4) - La cerereq scrisd a pdrintilor/reprezentantului legal, in cazuri justificate,
inscrierea in clasa pregdtiloare g copiilor care implinesc virsta de 6 ani pand la data de 31 angust a anului
in care se face inscrierea poate fi aménatd cu maximur un an.)

5. Domeniul de aplicare

5.1.  Dispozitiile procedurii se aplicd membrilor comisiei judetene de inscriere in fnvatimantul primar,
directorilor unitifilor de invatimdnt care scolarizeazd prescolari, parintilor/ tutorilor legal instituifi/
reprezentantilor legali ai copiilor pentru care se doregte améanarea Inscrierii in invétimantul primar.

5.2. Domeniile furnizoare de date gi/sau beneficiare ale rezultatelor activitdtii procedurale, domenii
implicate in activitate sunt: conducerea I.S.J. Alba, inspectorii gcolari din domeniul management, curriculum
si inspectie scolar, directorii unitatilor de tnvatamént care scolarizeaza prescolari, comisiile de inscriere
din unititile de Invafimant,

6. Docnmente de referinta

6.1. LEGEA nr. 198 din 4 iulie 2023 a Invitimantului preuniversitar, publicat in M.O. nr. 613 din 5 iulie
2023 |

6.2. O.M.E. Nr. 4.019/ 2024 privind aprobarea Metodologiei de insctiere a copiilor in invatimantul primar
6.3. O.M.E.C nr 3334 din 26.02.2026 privind aptobarea Calendarului inscrierii in invamantul primar pentru
anul scolar 2026-2027

6.4. Ordinul ur, 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
cauze de amdnare a inceperii scolarizarii Ia varsta de 6 ani, publicat in Monitorul Oficial, Partea I
nr, 377 din 29 aprilie 2004 |
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6.5. Decizia nr. 994 din 09.03.2026 de numire a Comisiei Judetene a Inspectoratului Scolar Judetean Alba
de inscriere a copiilor in invitdmantul primar in anul scolar 2026-2027
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii;

Nr. Termenul Definitia $i/sau, daci e cazul, actul care defineste termennl
cit.
1 Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de
Invatimant
2 | Proceduri operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucrn stabilite 5i a regulilor
de aplicat
3 ‘Editie a-unei | Forma initiald sau actualizatdi, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale aprobati si difuzati
operationale
4 Revizia unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
asemenea, di‘lpﬁ..ca‘z_, a uneia san mai multor componente
ale unei ediii a unei proceduri operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate
3 Domeniul Subdiviziune organizatorica formati prin gruparea, pe
baza unor criterii obiective, a unui numir rational de
posturi aflate sub o autoritate umicii, in cadrul ciireia se
realizeazi, in mod permanent, un:ansamblu relativ omogen
de sarcini, necesitand cunostinte specializate de un anumit
tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate.
6 Document Act fnseris, Tntoemit cu prilejul efectuirii diferitelor
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operatii, pentru a servi ca dovada a fnfaptuirii lor ca mijloc
de fundamentare a inregistririlor
7 Destinatar Orice persoani cireia ii este destinat in mod direct un
document si este obligat si il primeasci
8 Gridinita frecventatd | Unitatea de fnvitimint cu nivel prescolar unde copilut
frecventeazi Grupa Mare
9 C.J.LLP. Comisia Judeteand pentru Inscrierea in Invatamantul
Primayr
7.2. Abrevieri:

Nr{Abrevierea

Termenul abreviat.

Inscrierea in Invataméntul Primar

ert

1 [P.O. Proceduri operationald

2 |E Elaborare

3 Verificare

4 |A Aprobare

5 |Ap. Aplicare

6 |Ah. Athivare

7 |[ME Ministerul Educatiei

8 [1ST Alba/ C.I.LI.P. Alba [Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comnisia Judeteana pentru

10|OME

Ordin al Ministerului Educatiei

111OMEC

Ordin al Ministerului Educatiei si Cercetdrii

12 [Metodelogie

Metodologie de inscriere a copiilor in TnvafAmantul primar
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13 [Calendar Calendarul inscrierii in invi{améantul primar

8. Descrierea activititilor procedurii
8.1. AMANAREA INSCRIERII IN INVATAMANTUL PRIMAR A COPIILOR CARE
IMPLINESC VARSTA DE 6 ANI PANA LA DATA DE 31 AUGUST 2026.

Parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali, DOAR ai copiilor caré implinesc varsta-de 6 ani

pand la 1 septembrie 2026 si care nu opteazd pentru hscrierea copitlor in clasa pregititoare. in anul scolar

2026-2027 . depun la upitatea de invatimant cu nivel prescolar unde copilul frecventeazi Grupa Mare

urmatoarele documente:

1)  Cerere- Anexal
2)  Certificatul de nastere al copilului in copie
3)  Documente medicale eliberate de medicul de familie, in conformitate cu baremul Ordinul nr.

430/2004 pentru aprobarea Baremului medical eu afectiunile care pot constitui canze de améinare a
inceperii scolarizirii la varsta de 6 ani, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 377 din 29 aprilie
2004 / Documente medicale eliberate de medicul specialist

Termene

1) Depunerea/ Transmiterea cererii (Anexa 1), Ceitificatului de nagtere al copilului (copie) si a
documentelor justificative la gradinita frecventatd pana in 24 aprilie 2026

2) Transmiterea spre CJIIP Alba a tabelului cu situatia/ situatiile de améanare, conform Anexei 2 -

termen 30 aprilie 2026, ( prin email la adresa invatamant.primar@@isialba.ro ,atdt in format pdf- cu
semndturd §i stampild cat si IN FORMAT WORD/EDITABIL respectindu-se rubricatura anexei
precizate)

3) Transmiterea avizarii/ neavizirii tabelului (anexa 2) de catre ISJ Alba/ C.JIIP. Alba- termen 08
imai 2026.

Informarea publicului privind procedura de aménare a inscrierii se realizeaza prin afisarea pe site-ul
unitatilor de invatdmant, pe site-ul ISJ Alba si poate fi prezentatd prin intermediul telefonului Verde

0 800 816 258
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8.2, SITUATII EXCEPTIONALE CARE NU SE INCADREAZA IN CALENDARUL INSCRIERHI IN
INVATAMANTUL PRIMAR.

Parintii/ tutorii legal instituifi/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc vérsta de 6 ani pand la

1 septembrie 2026 51 care opteazi pentru inscrierea copiilor.in clasa pregititoare In anul scolar 2026-2027,
dar NU SE INCADREAZA in calendarul ETAPEI I sau ETAPEI Il de inscriere in invatgmantul
primar, in LIMITA LOCURILOR LIBERE, postate pe site-ul ISJ Alba si/sau ¢el al unititilor de
invitimint, depun la unitatea de invitdmant de circumscriptie sau la o altd unitate: de. invatdmant din
proximitatea domiciliului/ altd unitate dé¢ invatdmant, dar care dispune de Iocuri libere, dupi etapele de

inscriere mentionate, urmitoarele documente:

§] Cerere in care motiveazd cazul exceptional pentru care nu s-a incadrat in calendarul de
inscriere

2) Certificatul de nastere al copilului ia ¢opié

3) Copie C.1/ C.E.L al pirinilor din care si reiasa adresa de domiciliu/ resedinta

4) Alte acte/ documente doveditoare cu privire la sifuatia exceptionali

Unitatea de -i.nvé;é'mant poate rezolva, imediat, favorabil cerere depusd sau, in situatia Tn care
formatiunea/ formatiunile de studiu ( clasa/ clasele pregititoare) au fost constituite, prin planul de
scolarizare aprobat, cu efectivul de 24 de copii, existand posibilitatea suplimentarii numéarului de locuri,
cf. Ordinului nr.5.197/2025 pentru aprobarea Procedurii privind reorganizarea unitatilor de invafaniant
preuniversitar de stat §i constituirea formatiunilor de studiu in Tnvatimantul preuniversitar de stat, ca
urmare a masurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele mésuri fiscal-bugetare, cu 4 locuri/
clasa §1 existd posibilitatea rezelvirii favorabile a ‘cererii de inscriere, Comisia de inscriere in

invitdméntul primar si de repartizare a elevilor, poate prelua actele de fnseriere . doar dupi ce

informeazd périntii/ tutoril/ reprezeintantii legali ai copilului/ copiilor in ecairzii, ¢i in situatia
incadririi__deja in numirul maxim de locuri aprobat prin Planul de §c0'la'rizare, inscrierea se

realizeazi/ efectueazi doar dupi primirea aprobarii din partea [.S.J.Alba a suplimentirii de locuri (

in limita a 28/ clasii) sau/si ¢a respectivul/respectivii copii pot fi, daci nu se aprobi suplimentarea,
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directionati, pentru a se inscrie, sSpre o altd unitate de invitimant din localitatea de domiciliu/ de

resedintid, unde numirul de locuri aprobat prin Planul de scolarizare nu a fost realizat si exista locuri

disponibile.

Daca parintele {si exprimi acordul pentru acest demets, se vor prelua documentele de inscricre, unitatea
de invdtimant vizati, va transmite, in termen de 3 zile lucritoare de la Tnregistrarea cererii,
[nspectoratului Scolar Judetean Alba o cerere. de suplimentare a locurilor din clasa/ clasele respective i,
dupi primirea aprobarii, va chema parintele pentru validarea figei de Inscriere. Dacd nu se rezolva situatia,
conform celor precizate anterior, comisia din unitatea de invaiméant unde s-a prezentat pirintele/tutorele/
reprezentantul legal va directiona périntele/ tutorele/ reprezentantul legal spre Comisia Judeteana pentru
Inscrierea in Invifarantul Primar, far Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judeteand pentru
Inscriersa in inve‘i;éméntu_l. Primar, va decide asupra solutiondrii , n interesul superior al copilului, a
situatiei/ situatiilor exceptionale si va comunica unititii de invitimant solutia rezolvirii cazului/ cazurilor.

9. Inregistriri anexe

Cod anexi Denumirea anexei Nr. Durata pistririi
pagini
Anexa 1- Dosarul  pentru  améanarea inscrierii  in 1 1 ani
P.0._04.18 invatamantul primar in anul gcolar 202-202
Anexa 2-- Tabel nominal cu prescolarii pentru care s-a 1 an
P.O. 04.18 | solicitat, conform: procesdurii P.O_04_I8, I
| aménarea fnscrierii in clasa pregatitoare

10. C'u__pr-ins

Numipnl
componentei

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

procedurii -
operationale
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei i
in cadrul editiéi procedurii operationale

2. Situatia editiilor si 4 reviziilor 1o ¢cadrul editiilor procedutii -2
operationale.

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupd, 2
caz, revizia din cadrul edifiei procedurii operationale

4, Scopul procedurii operationale 3

5. Domeniul de aplicare a procedurii opetationale 3

6. Documentele de referinti aplicabile activititii procedurale 3-4

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi 4-6

8, Descrierez activititilor procedurii | 6-7

8 Tnregistras anexe: 8

9 Cuprins 8-9

10 Anexe/formulare 10-11
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ANEXA 1
CERERE
Subsemnata/ul
cu domicilinl/resedinta in localitatea judetul
str
nr. , bl , SC. . tel. , email
marma/tatal/ tutorele/ reprezentantul legal al minorului/minorei
nascui/d la data de va rog sd aprobafi amédnarea inscrierii acesteia/acestuia

tn clasa pregatitoare, In anul scolar 2026-2027, in conformitate cii prevederile art.53, alin. (2) din O.M.E. Nr.
4,019/ 2024 privind aprobarea Metodologiei de Tnscriere a copiilor in invatimantul primar.
Mentionez ca fiul/fiica mea implineste virsta de 6 ani pani in data de 31 august 2026.
Anexez prezentei cereri copia certificatul de nastere al copilului $i documente medicale

justificative.

Data Semnitura

in atentia Doamuei/ Domnului Director,

Prof. .
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ANEXA 2

Nr. inregistrare

In atentia

Inspectoratului Scolar Judetean Alba

Comisiei Judetene pentru Inscrierea in Inviitimantul Primar

Unitatea de Invatdmant

reprezentatd de dna/ dl

bl

in calitate de director/presedinte al Comisiei de inscriere din unitatea de invitimant va inaintdm tabelul

nominal cu prescolarii pentru care s-a solicitat, conform procésdurii P.O_04 18 , amanarea fnscrierii in clasa

pregatitoare in amil scolar 2026-2027.

Nr. | Numiele; initiala tatalui si

crt. | prenumele copilului

Data

nasterii

Nr./ data
cerere  de

depusi de  périnte/

tutore/reprezentant legal
la unitatea de

Tnvifdmant

inregistrare
amanare:

Documentul in  baza
caruia se recomandd/
solicitd aménarea
(A.M.F.-adeverinta medic
familie/ AM.SP. -medic
specialist , Nr. .../ data)
Ex.

AM.F nr. xx/ Xx.yy.aaaa
eliberatd de M.F.

| droxxxxx yyyy

Data

Director,




